
 
 

 
Groß- Außenhandelskaufmann(frau), Industriekaufmann(frau) (m/w/d) 
Vollzeit oder Teilzeit 25-40 Std. 
 
Du merkst, dass dein berufliches Glück woanders liegt und Du deine Arbeit nicht mehr gerne 
erledigst... 
Du vermisst Wertschätzung und Anerkennung an Deinem Arbeitsplatz... 
Du sehnst dich nach Zusammenhalt und einem kollegialen Team, das füreinander einsteht... 
dann bist du bei uns genau richtig. 
Wir bieten Dir einen interessanten Arbeitsplatz mit attraktiver Vergütung sowie ein angenehmes 
Arbeitsumfeld! 
Es erwartet Dich eine saubere und moderne Arbeitsumgebung in familiärer Atmosphäre mit 
vielfältigen und abwechslungsreichen Aufgaben. 
 
Aufgaben: 
 

• Du bearbeitest Kundenaufträge und erstellst Bestellungen bei unseren Lieferanten 
• Du pflegst und überwachst die Liefertermine auf Lieferanten- und Kundenseite 
• Du erstellst Lieferanmahnungen und bearbeitest und überwachst die Vorgänge 
• Die Korrespondenz mit unseren Geschäftspartnern erledigst Du in deutscher und 

englischer Sprache 
• Für die Retouren-Bearbeitung erstellst du die benötigten Belege und überwachst die 

Vorgänge 
• Das Erstellen von Ausgangsrechnungen mit den entsprechenden Begleitpapieren 

runden deine Tätigkeit ab. 
 
Das solltest Du mitbringen: 

• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation. 
• Erfahrungen im Bereich der Auftragsabwicklung, gute MS-Office Kenntnisse, du bist 

vertraut im Umgang mit einem ERP-System. 
• Du bist hochmotiviert, leistungsorientiert und verfügst über eine schnelle 

Auffassungsgabe. 
• Das Arbeiten in einem kleinen Team bereitet Dir Freude, eine ausgeprägte 

Kundenorientierung ist für dich selbstverständlich. 
• Deine Arbeitsweise ist verantwortungsvoll, strukturiert und selbstständig. 
• Du hast Interesse an technischen Produkten, bestenfalls besitzt du bereits Kenntnisse 

im Bereich der Längenmesstechnik. 
• Sehr gute Deutsch- und gute Englisch-Kenntnisse runden dein Profil ab. 
• Bestenfalls verfügen Sie über Erfahrung in der Längenmesstechnik oder haben eine 

hohe technische Affinität 

Du möchtest schnell und einfach zu uns Kontakt aufnehmen? 
Dann zögere nicht und ruf uns an 06021 4299910 oder schick uns Deine 
Bewerbungsunterlagen an sbayer@ultra-germany.com 
Dein Ansprechpartner: Stefan Bayer 
 
ULTRA PRÄZISION MESSZEUGE GMBH 
Weitzkaut 3, 63864 Glattbach 


